
  

 

रा�ी सोनार� राजप� 
रा�ी सोनार� गाउँपा�लका�ारा �कािशत 

खण्ड ७ संख्या 1६ �म�त २०८०/०५/ १० 

भाग २ 

रा�ी सोनार� गाउँपा�लकाले बनाएको तल लेिखएको बमोिजमको 

�नयमावल� सवर्साधारणको जानकार�का ला�ग �काशन ग�रएको छ।  

गाउँ कायर्पािलका (कायर् िवभाजन) िनयमावली, २०८० 



प्रमािणकरण िमितः २०८०/०५/ १० 
 

रा�ी सोनारी गाउँपािलका 

गाउँ कायर्पािलका (कायर् िवभाजन) िनयमावली, २०८० 

प्रस्तावनाः 

नेपालको संिवधानको धारा २१८ ले िदएको अिधकार प्रयोग गरी रा�ी सोनारी गाउँपािलकाको गाउँ कायर्पािलकाले आफ्नो कायर् िवभाजनका लािग िमित 
२०८० श्रावण ५ गतको िनणर्य अनुसार दहेायका िनयमह� बनाएको छ । 

१. संि�� नाम र प्रारम्भः (१) यी िनयमह�को नाम “गाउँ कायर्पािलका (कायर् िवभाजन) िनयमावली, २०८०” रहकेो छ । 

(२) यो िनयमावली राजपत्रमा प्रकाशन गरेको िमित दिेख प्रारम्भ ह�नेछ । 

२. प�रभाषाः िबषय वा प्रसङ्गले अक� अथर् नलागमेा यस िनयमावलीमा– 

(क) “अध्य�” भन्नाल ेगाउँ कायर्पािलकाको अध्य� सम्झनुपछर् । 

(ख) “उपाध्य�” भन्नाले गाउँ कायर्पािलकाको उपाध्य� सम्झनपुछर् । 

(ग) “कायर्पािलका” भन्नाले रा�ी सोनारी गाउँ कायर्पािलका सम्झनुपछर् । 

(घ) “प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत” भन्नाल ेगाउँपािलकाको प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत सम्झनुपछर् । 

(ङ) “गाउँपािलका” भन्नाल ेरा�ी सोनारी गाउँपािलका सम्झनु पछर् । 

(च) “िबषयगत शाखा” भन्नाल ेरा�ी सोनारी गाउँ कायर्पािलका अन्तरगतको िबषयगत शाखा, उपशाखा, कायार्लय वा इकाईलाई सम्झनुपछर् । यस शब्दल े
संिवधान बमोिजम गाउँपािलकालाई तोिकएको कायर्सम्पादन गनर्का लािग गाउँकायर्पािलका अन्तगर्त रहने िश�ा, स्वास्थ्य, कृिष, वन, पशिुवकासजस्ता 
िबषय�ेत्रगत कायार्लय वा इकाईलाई समते सम्झनु पछर् । 

(छ) “वडा सिचव” भन्नाल ेगाउँपािलकाको वडा कायार्लयको प्रशासक�य प्रमखुको �पमा कामकाज गनर् तोिकएको वडासिचव सम्झनपुछर् । 

(ज) “वडा सिमित” भन्नाल ेरा�ी सोनारी गाउँपािलकाको वडा सिमित सम्झनु पछर् । 

(झ) “सदस्य” भन्नाले गाउँ कायर्पािलकाको सदस्य सम्झनु पछर् । सो शब्दल ेगाउँ कायर्पािलकाको अध्य�, उपाध्य� र वडा अध्य� समेतलाई जनाउनछे 
। 

(ञ) “सभा” भन्नाले रा�ी सोनारी गाउँपािलकाको गाउँ सभालाई सम्झनुपछर् । 

३. कायर् सम्पादनः (१) गाउँ कायर्पािलकाको कायर् सम्पादन गाउँ कायर्पािलकाको कायार्लय, वडा कायार्लय एवं िबषयगत शाखाबाट ह�नछे । 

(२) गाउँ कायर्पािलका अन्तगर्त रहने िवषयगत शाखा वा कायार्लय वा उपशाखा वा इकाई वा केन्द्रह�को िववरण अनुसचूी— १ मा उल्लखे भए बमोिजम 
ह�नेछ । 

(३) उपिनयम (२) बमोिजमका िबषयगत शाखाह� र ितनीह�को कायर् िववरण गाउँ कायर्पािलकाले स्वीकृत गरे बमोिजम ह�नछे । 

४. कायर् िवभाजनः (१) गाउँ कायर्पािलकाको कायार्लय र िबषयगत शाखाबाट सम्पादन ह�ने कायर् अनुसचूी–२ बमोिजम ह�नछे । 



(२) गाउँ कायर्पािलकाले उपिनयम (१) बमोिजमको िवषयगत शाखाको काममा आवश्यकता अनुसार हरेफेर वा थपघट गनर् सक्नेछ । 

(३) वडा सिमितबाट सम्पादन ह�ने कायर् अनुसचूी– ३ बमोिजम ह�नेछ । 

(४) अध्य�, उपाध्य�, वडा अध्य� र सदस्यको काम, कतर्व्य र अिधकार अनुसचूी– ४ बमोिजम ह�नछे । 

(५) अध्य�ल ेिबषयगत �ेत्रको कायर्को लािग कायर्पािलकाको कुनै सदस्यलाई िनजल ेगन� कायर्को �ेत्रािधकार समते तोक� िजम्मेवारी िदन सक्नेछ ।  

(६) कायर्पािलकाले आफ्नो कायर्सम्पादनका लािग अनुसचूी —५ बमोिजमको िबषयगत सिमित गठन गरी कुनै सदस्यको संयोजकत्वमा त्यस्तो सिमितको 
कायर्�ेत्र तोक� िजम्मेवारी िदन सक्नेछ । 

५. िजम्मवेारी तथा उ�रदाियत्वः (१) गाउँ कायर्पािलकाबाट सम्पादन भएका कामका लािग अध्य� तथा सदस्यह� सामिुहक �पमा गाउँ सभाप्रित उ�रदायी 
ह�नेछन् । 

(२) गाउँ कायर्पािलकाका सदस्यह� आफूलाई तोिकएको कायर्का लािग व्यि�गत �पमा कायर्पािलका तथा अध्य�प्रित उ�रदायी ह�नछेन । 

(३) िबषयगत सिमितबाट सम्पादन ह�न ेकामका लािग सिमितका संयोजक तथा सदस्यह� सामिुहक �पमा कायर्पािलकाप्रित उ�रदायी ह�नछेन । 

(४) वडा अध्य� आफूल े गन� कामका लािग कायर्पािलका, अध्य� तथा वडा सिमितप्रित र वडा सिमितबाट ग�रने कामका लािग सामिुहक �पमा 
कायर्पािलका र सभाप्रित उ�रदायी ह�नेछ । 

६. अिधकार प्रत्यायोजनः (१) गाउँ कायर्पािलकाल ेआफुलाई प्रा� अिधकारमध्ये केही अिधकार अध्य�, उपाध्य�, वडाअध्य�, सदस्य तथा मातहतका 
सिमित, उपसिमित वा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतलाई प्रत्यायोजन गनर् सक्नेछ । 

(२) अध्य�ल ेआफुलाई प्रा� अिधकारमध्ये केही अिधकार कुन ैसदस्य वा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतलाई प्रत्यायोजन गनर् सक्नछे । 

(३) वडा सिमित वा वडा अध्य�ले आफुलाई प्रा� अिधकारमध्ये केही अिधकार वडा सिमितका कुनै सदस्य वा वडा सिचवलाई प्रत्यायोजन गनर् सक्नेछ 
। 

७. थपघट, हरेफेर वा संशोधनः (१) कायर्पािलकाले यस िनयमावलीलाई आवश्यकता अनुसार थपघट वा हरेफेर वा संशोधन गनर् सक्नछे । 

(२) कायर्पािलकाले उपिनयम (१) बमोिजम अनुसचूीमा थपघट वा हरेफेर वा संशोधन गरेको िवषयको सचूना सवर्साधारणको जानकारीको लािग प्रकाशन 
गनुर् पन�छ । 

८. बाधा अड्काउ फुकाउः यो िनयम कायार्न्वयनको सम्बन्धमा कुनै बाधा अड्काउ परेमा यस िनयमावलीको भावनाको प्रितकूल नह�न ेगरी कायर्पािलकाल े
त्यस्तो बाधा अड्काउ फुकाउन आवश्यक व्यवस्था गनर् सक्नछे । 

९. िनद�िशका, कायर्िविध तथा मापदण्ड बनाउन सक्नःे यस िनयमावलीलाई प्रभावकारी �पमा कायार्न्वयन गनर् गाउँ कायर्पािलकाल ेिनद�िशका, कायर्िविध 
तथा मापदण्ड बनाउन सक्नछे । 

१०. खारेजी तथा बचाउः (१) रा�ी सोनारी गाउँ कायर्पािलका (कायर्िवभाजन) िनयमावली, २०७४ खारेज ग�रएको छ । 

(२) रा�ी सोनारी गाउँ कायर्पािलका (कायर्िवभाजन) िनयमावली, २०७४ बमोिजम भए गरेका काम यसै िनयमावली बमोिजम भएको मािननेछ । 

अनुसचूी – १ 

(िनयम ३ को उपिनयम (२) संग सम्बिन्धत) 



गाउँ कायर्पािलकामा रहने िवषयगत शाखा (शाखा, कायार्लय, उपशाखा, इकाई) को िववरण 

(गाउँ कायर्पािलकाको आफ्नो राज�को �मता, खचर्को आवश्यकता, सेवा उपलब्ध गराउन ुपन� जनसंख्या तथा िवकासका मखु्य मखु्य प्राथिमकता 
अनु�प संगठन तथा व्यवस्थापन सभ��णका आधारमा िबषयगत शाखा तथा कायार्लय, उपशाखा वा इकाई िनधार्रण गनर् सक्नेछन । जनशि�को 
उपलब्धता तथा प्रशासिनक खचर्लाई ध्यान िदई एउटा िबषयगत शाखा अन्तगर्तको कुनै कायार्लय, उपशाखा वा इकाईले िमल्दो अन्य िबषय�ते्रको 
कायर्समेत सम्पादन गनर् सक्नेछ ।) 

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सेवा तथा जनशि� िवकास उपशाखा 

(ख) सावर्जिनक खरीद तथा सम्पि� व्यवस्थापन उपशाखा 

(ग) स्थानीय तह, प्रदशे र संघसँगको सम्वन्ध र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय उपशाखा 

(घ) नगर प्रहरी व्यवस्थापन उपशाखा 

(ङ) न्याय, कानून तथा मानव अिधकार प्रवधर्न उपशाखा 

(च) सचूना तथा सञ्चार प्रिविध िवकास तथा िवस्तार र एफ.एम. सञ्चालन उपशाखा 

(छ) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरु�ा र उपभो�ा िहत संर�ण उपशाखा 

(ज) बैठक तथा िवधायन उपशाखा 

(झ) आन्त�रक लखेापरी�ण उपशाखा 

(ञ) िवदा, उत्सव, उद�, जात्रा, पवर्, उपािध तथा िवभषूण इकाई 

२. राज� तथा आिथर्क प्रशासन शाखा 

(क) राज� नीित तथा प्रशासन उपशाखा 

(ख) आिथर्क प्रशासन उपशाखा 

३. पवूार्धार िवकास तथा भवन िनयमन शाखा 

क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपशाखा 
ख) भवन तथा भवन संिहता एवं िनमार्ण इजाजत )िडजाइन समेत (उपशाखा  
ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुार्, भू —उपयोग तथा वस्ती िवकास उपशाखा  
घ) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुार् इकाई 
ङ) बस्ती िवकास इकाई 
च) जलिवद्यतु, उजार्, सडक वि� तथा िसंचाई उपशाखा 
छ) जलिवद्यतु, उजार् र सडक वि� इकाई 
ज) िसंचाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप िनयन्त्रण इकाई 
झ) वातावरण, पयार्वरण एवं जलाधार�ेत्र संर�ण तथा फोहरमैला व्यवस्थापन उपशाखा 
ञ) िवपद ्व्यवस्थापन )बा�णयन्त्र , एम्वलुेन्स तथा यन्त्र उपकरण प�रचालन समते  (उपशाखा  



ट) सावर्जिनक िनजी साझेदारी इकाई 
 

४. आिथर्क िवकास शाखा 

क) कृिष िवकास शाखा 
ख) पशपुन्छी िवकास शाखा 
ग) सहकारी तथा बैंक िव�ीय समन्वय शाखा 
घ) उद्यम िवकास उपशाखा 
ङ) रोजगार सेवा केन्द्र 

५. सामािजक िवकास शाखा 

(क) िश�ा, यवुा तथा खलेकुद इकाई 
(ख) खेलकुद तथा अित�र� िक्रयाकलाप इकाई 
(ग) आधारभतू स्वास्थ्य सेवा इकाई 
(घ) रा�ी सोनारी आधारभतू अस्पताल 
(ङ) खानपेानी  तथा सरसफाई इकाई 
(च) मिहला, वालवािलका, जे� नाग�रक तथा समाजकल्याण इकाई 
(छ) लि�त वगर् कायर्क्रम सञ्चालन इकाई 
(ज) गैरसरकारी संस्था प�रचालन, समन्वय तथा िनयमन इकाई 
(झ) सामािजक सरु�ा कायर्क्रम तथा व्यि�गत घटना दतार् इकाई 
(ञ) संस्कृित, सम्पदा, लिलतकला तथा पयर्टन प्रवधर्न इकाई 

 

६. योजना, अनुगमन तथा तथ्यांक शाखा 

(क) योजना, कायर्योजना तजुर्मा तथा उपभो�ा सिमित प�रचालन इकाई 

(ख) अनुगमन तथा मलू्यांकन इकाई 

(ग) तथ्यांक व्यवस्थापन इकाई 

 

  

  

  



अनुसूची – २ 

(िनयम ४ को उपिनयम (१) सगं सम्बिन्धत) 

िबषयगत शाखाको कायर् िवभाजन 

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीय सेवा तथा जनशि� िवकास 

i. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीित, मापदण्ड, सेवा शतर्, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. संिवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कमर्चारीको व्यवस्थापन 

iii. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायर् 
iv. गाउँपािलकाको संगठन िवकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी िनधार्रण, जनशि� व्यवस्थापन र विृ� िवकास 
v. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सचूना तथा सञ्चार प्रिविधको उपयोग, प्रवधर्न र िनयमन 

vi. मानव संसाधन िवकासका लािग अल्पकालीन तथा दीघर्कालीन योजना तजुर्मा 
vii. गाउँपािलकामा सावर्जिनक िवदा, उत्सव, जात्रा, उद� आिदको व्यवस्थापन 

(ख) सावर्जिनक खरीद तथा सम्पि� व्यवस्थापन 

i. गाउँपािलकाको लािग सावर्जिनक खरीद तथा अन्य बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी िवषय 
ii. गाउँपािलकािभत्रको सावर्जिनक तथा सरकारी सम्पि�, सामदुाियक सम्पि�, भवन, सडक, पसल, व्यवसाय, पबूार्धार, उद्योग, खानी तथा 

खनीज, वनको िववरण सिहतको अद्याविधक अिभलेख 
iii. गाउँपािलकाको स्वािमत्वमा रहकेो सम्पि�को अद्याविधक अिभलखे 
iv. गाउँपािलकािस्थत सरकारी सम्पि�को एक�कृत िववरण । 

(ग) स्थानीय तह, प्रदशे र संघसँगको सम्वन्ध र समन्वय तथा वडासँगको समन्वय 

i. संघ तथा प्रदशे तहमा संिवधान तथा कानुन बमोिजमको सहभािगता तथा प्रितिनिधत्व 
ii. िजल्ला समन्वय सिमितसँगको समन्वय 

iii. वडा तहसँगको सम्पकर्  र समन्वय 
iv. पत्राचार, सभा, समारोह, िश�ाचार 

(घ) गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन 

i. संघीय तथा प्रदशे कानूनको अिधनमा रही गाउँ प्रहरीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन नीित, काननू, मापदण्ड, कायार्न्वयन र िनयमन,  
ii. गाउँ प्रहरीमाफर् त दहेायका कायर् सम्पादन गन�, 

 नीित, कानून, मापदण्ड, िनणर्यह� कायार्न्वयनमा सहयोग, 

 सम्पि�को संर�ण, 

 गाउँपािलकामा ह�न ेसभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपवर्को व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 स्थानीय बजार तथा पािकर् ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 गाउँ प्रहरी सम्बन्धी कायर्पािलकाल ेतोके बमोिजमका नीित, योजना, कायर्क्रम कायार्न्वयन,   

 गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायार्न्वयन र कसरू उपर छानिवन र अनुसन्धान, 

 स्थानीय न्याियक सिमितले गरेका आदशे, फैसला कायार्न्वयनमा सहयोग, 

 कायार्लय प�रसर, सम्पदा, सावर्जिनक, ऐलानी, पितर् जग्गा, सावर्जिनक भवन तथा भौितक पवूार्धारको संर�ण र सरु�ा, 



 िवपद ्व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 अपराध रोकथाम तथा अनुसन्धानमा सहयोग, 

 फूटपाथ व्यवस्थापन 

 िनमार्ण िनयमन 

 गणुस्तर िनयन्त्रण 

 गाउँ प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायर् । 
(ङ) न्याियक सिमितको सिचवालय, न्याय, कानून, मानव अिधकार प्रवधर्न तथा मलेिमलाप र मध्यस्थता, िनणर्य तथा फैसला कायार्न्वयन 

i. न्याियक सिमितको सिचवालय सम्वन्धी कायर् 
ii. िवधायन सिमितको सिचवालय सम्वन्धी कायर् 

iii. न्याय तथा कानूनी राज्यको प�रपालना 
iv. मानव अिधकारको संर�ण तथा प्रवधर्न 
v. व्यि� र समदुायबीच मलेिमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

vi. न्याियक िनणर्य तथा फैसला कायार्न्वयन 
(च) सचूना तथा सञ्चार प्रिविध िवकास तथा िवस्तार र एफ.एम. सञ्चालन 

i. आफ्नो �ेत्रिभत्र इन्टरनेट सेवा, टेिलसेन्टर, केबुल तथा तारिवहीन टेिलिभजन प्रसारणको अनमुित, नवीकरण र िनयमन 
ii. एक सय वाटसम्मको एफ  .एम .रेिडयो सञ्चालन अनमुित , नवीकरण र  िनयमन 

iii. आफ्नो �ेत्रिभत्र पत्रपित्रकाको प्रकाशन अनमुित, अिभलखे तथा िनयमन 
iv. अिभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सचूना प्रिविधको प्रयोग  
v. सचूना तथा सञ्चार प्रिविधमा सवर्साधारण जनताको सहज र सरल पह�चँ तथा सचूना प्रिविधको िवकास र िवस्तार सम्बन्धी कायर्क्रम तजुर्मा र 

कायार्न्वयन 
vi. बै�ािनक अध्ययन, अनुसन्धान र प्रिविध िवकासमा लगानी 

vii. सचूना तथा सञ्चार प्रिविधमा आधा�रत तथ्याङ्क व्यवस्थापन । 
(छ) बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरु�ा र उपभो�ा िहत संर�ण 

i. स्थानीय व्यापार, वािणज्य, वस्तुको माग, आपिूतर् व्यबस्थापन तथा अनुगमन 
ii. बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 

iii. उपभो�ा अिधकार तथा िहत सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, कायार्न्वयन र िनयमन 
iv. स्थानीय वस्तुह�को उत्पादन, आपिूतर् तथा िनकासी प्र�पेण, मलू्य िनधार्रण र अनगुमन 
v. स्थानीय व्यापार र वािणज्य सम्बन्धी पवूार्धार िनमार्ण, 

vi. स्थानीय वस्तु र सेवा व्यापारको मलू्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र िनयमन, 
vii. उपभो�ा सचेतना, लि�त उपभो�ाको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्तु तथा सेवाको गणुस्तर परी�ण, 

viii. खाद्य पदाथर्को गणुस्तर िनयन्त्रण, 
ix. खानपेानीको गणुस्तर िनयन्त्रण, 
x. स्थानीय व्यापार प्रवधर्न सहजीकरण र िनयमन, 

xi. स्थानीय बौिद्धक सम्पि�को संर�ण, प्रवधर्न र अिभलखेाङ्कन । 
(ज) बैठक तथा िवधायन 

i. कायर्पािलका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन 



ii. कायर्पािलकाको िनणर्यह�को िवद्यिुतय माध्यमबाट अिभलेखीकरण तथा प्रकाशन  
iii. कायर्पािलका तथा सभामा पेश गनुर्पन� िविभन्न नीित, िनयम तथा काननूको मसौदामा संयोजन 
iv. कायर्पािलकाका िविभन्न सिमित, उपसिमित, कायर्दलको बैठक व्यवस्थापन 
v. नीित, कानुनको प्रमाणीक प्रितको संर�ण, प्रकासनका लािग समन्वय 

vi. िवधायन सम्वन्धी अन्य कायर् 
(झ) आन्त�रक लखेापरी�ण 

i. आन्त�रक तथा पवूर् लेखापरी�ण 
ii. लेखापरी�ण िववरण )बे�जकूो लगत समेत( को अिभलेख व्यवस्थापन  

iii. अिन्तम लखेापरी�ण कायर्मा सहयोग, समन्वय र सहजीकरण 
iv. लेखापालनसम्वन्धी �मता िवकास कायर् 

(ञ) िवदा, उत्सव, उद�, जात्रा, पवर्, उपाधी, िवभषुण, आिद । 

i. स्थानीय चाडपवर्, सावर्जिनक िवदा, उत्सव, जात्रा, उद� आिदको व्यवस्थापन 
ii. उपाधी तथा िवभषुण सम्वन्धी िसफा�रश, अिभलेख 

 

२. राज� तथा आिथर्क प्रशासन शाखा 

(क) राज� नीित तथा प्रशासन 

i. राज� सम्बन्धी नीित, कानून तजूर्मा, कायार्न्वयन र िनयमन )िनयन्त्रण समेतराजस्व चहुावट (  
ii. सम्पि� कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रिजष्टे्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयर्टन शलु्क, िव�ापन कर, व्यवसाय कर, 

भिूमकर )मालपोत( , दण्ड ज�रवाना, मनोरञ्जन कर, बहालिवटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा मा�रएको जीवजन्तुको हाड, िसंग, प्वाँख, 
छालामा कर, प्राकृितक स्रोत साधन, व्यवसाियक कर सम्बन्धी नीित, काननू, मापदण्ड, कायार्न्वयन, बाडँफाँड, संकलन र िनयमन, अन्य आय 
व्यवस्थापन 

iii. सावर्जिनक खचर् तथा प्राकृितक स्रोतबाट प्रा� ह�न ेरोयल्टी सम्बन्धी नीित, काननू, मापदण्ड तथा िनयमन र सोको सङ्कलन तथा बाँडफाँड 
iv. आफ्नो �ेत्रिभत्र राजस्वका दर अन्य शलु्क िनधार्रण, संघीय र प्रदशे कानून बमोिजम प्राकृितक श्रोत साधन र सेवा शलु्क जस्ता रोयल्टी 

सङ्कलन, समन्वय र िनयमन 
v. स्थानीय पवूार्धार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तुर )नीित , काननु, मापदण्ड, िनयमन, शलु्क िनधार्रण, संकलन तथा व्यवस्थापन( 

vi. मालपोत संकलन 
vii. कानुन बमोिजम ढुगंा, िगट्टी, वालवुा, माटो, नुन, स्लेट, फायरक्लेजस्ता खानी खनीज पदाथर्को सव��ण, अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी 

रोयल्टी सङ्कलन 
viii. टे्रिकङ्ग, कायािकङ्ग, क्यानोिनङ्ग, बञ्जी जिम्पङ्ग, िजपफ्लायर, ¥यािफ्टङ्ग शलु्क 

ix. सामदुाियक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्रा� रोयल्टी सङ्कलन 
x. पानीघट्ट, कूलो, पनैी जस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्रा� रोयल्टी सङ्कलन 

xi. प्राकृितक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीित िनधार्रण र कायार्न्वयन तथा प्रदशे र  संघीय मापदण्ड पालना 
xii. प्रचिलत काननु बमोिजम दण्ड ज�रवाना 

xiii. बाँक� बक्यौता रकमको लगत र असलु उपर  
xiv. करदाता िश�ा तथा करदाता िववरण अद्याविधक 
xv. िव�ीय स्रोत साधनको समतामलूक बाँडफाँड 

xvi. आिथर्क साधनको मह�म उपयोग तथा प�रचालन 



xvii. राज� परामशर् सिमित सम्बन्धी िवषय 
xviii. स्थानीय राजस्व प्रवधर्नका लािग प्रोत्साहन,  

xix. राज�को सम्भाव्यता अध्ययन 
xx. राजस्व सचूना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान 

xxi. संघीय तथा प्रदशे कानून बमोिजम बजेट घाटापिूतर्को स्रोत व्यवस्था 
(ख) आिथर्क प्रशासन 

i. आिथर्क )कायर्िवधी (नीित , कानुन, मापदण्ड, कायार्न्वयन र िनयमन, आिथर्क प्रशासन र व्यवस्थापन 
ii. बजेट सीमा िनधार्रण, बजेट तजूर्मा, कायार्न्वयन र िनयमन 

iii. सिञ्चत कोष तथा आकिस्मक कोषको व्यवस्थापन 
iv. लगानी र लाभाशंको व्यबस्थापन 
v. लेखा व्यवस्थापन, खचर्, राज�, धरौटी, कायर्संचालन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपि�को एक�कृत िववरण 

vi. समि�गत आिथर्क अवस्थाको िव�ेषण  
vii. ऋण तथा अनुदानको व्यवस्थापन र िनयमन 

viii. लगानी प्र�पेण )सहकारी , सहकारी तथा िनजी  (र िव�ीय व्यवस्थापन  
ix. कारोबारको लेखांकन, िनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 
x. राज� तथा व्ययको अनुमान 

xi. बे�ज ूफछर्यौट 
xii. आिथर्क प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य िवषय । 

 

३.पवूार्धार िवकास तथा भवन िनयमन शाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था 

i. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृिष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड तथा िनयमन 
ii. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृिष सडक, झोलङ्ुग ेपलु, पलुेसा र तटबन्धन सम्बन्धी ग�ुयोजनाको तजुर्मा, कायार्न्वयन र स्तरोन्नितका 

आयोजनाको पिहचान, अध्ययन, कायार्न्वयन, ममर्त, सम्भार 
iii. यातायात सरु�ा व्यवस्थापन र िनयमन 
iv. स्थानीय सावर्जिनक यातायातको �ट िनधार्रण, अनुमित, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर िनधार्रण र िनयमन 
v. ट्याक्सी सेवा अनुमती, व्यवस्थापन र िनयमन, 

vi. वातावरणमैत्री, जलवाय ुप�रवतर्न अनुकूलन, अपाङ्गता र लैङ्िगगमतै्री यातायात प्रणालीको प्रवधर्न  
vii. आधारभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसंग समन्वय 

viii. यातायात �ेत्रमा लगानी अिभविृद्ध 
ix. यातायात सिुवधामा नाग�रकको सरल, सहज र समान पह�चँ 
x. यातायात �ेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रिविधलाई प्रोत्साहन 

xi. िनजी यातायात िनयमन व्यवस्थापन 
 

(ख) भवन तथा भवन संिहता एवं िनमार्ण इजाजत (िडजाइन समते) 

i. भवन सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुर्मा, आयोजना पिहचान, अध्ययन, कायार्न्वयन र िनयमन, 



ii. रािष्ट्रय भवन संिहता तथा मापदण्ड बमोिजम भवन िनमार्ण अनमुित र िनयमन 
iii. भवन िनमार्ण इजाजत, भवन संिहता कायार्न्वयन 
iv. भवन िनमार्णको नक्शा स्वीकृित, संशोधन, िनयमन 
v. परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रर्हालय संर�ण, सम्बद््रधन र पनुःिनमार्ण, 

vi. सरकारी भवन, िवद्यालय, सामदुाियक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावर्जिनक भवन तथा संरचना िनमार्ण र ममर्त संभार, 
 

(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुार्, भ—ूउपयोग तथा वस्ती िवकास 

जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुार् 

i. प्रादिेशक मापदण्ड बमोिजम घरजग्गा धनी दतार् प्रमाणपजुार् िवतरण तथा लगत व्यवस्थापन 
भिूमको वग�करण अनुसारको लगत  

ii. जग्गाको िक�ाकाट र भमूी लगत )नक्शा , स्रेस्ता  (िनमार्ण र संर�ण  
iii. सरकारी प्रयोजनका लािग जग्गा प्राि�, मआुब्जा िनधार्रण तथा िवतरणमा समन्वय र सहजीकरण 
iv. जग्गा िववाद समाधानमा मलेिमलाप र मध्यस्थता 
v. परुाताित्वक महत्व लगायत वन, सीमसार �ते्र, तटवत� �ते्रका जग्गा सम्बन्धी लगत 

बस्ती िवकास 

i. शहरीकरण, बस्ती िवकास सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुर्मा, आयोजना पिहचान, अध्ययन, कायार्न्वयन र 
िनयमन 

ii. आधारभतू आवासका योजना तजुर्मा र कायार्न्वयन 
iii. गाउँपािलकामा अव्यविस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायर्क्रमको तजुर्मा र कायार्न्वयन 
iv. आधारभतू बसोवास सम्बन्धमा प्रदशे सरकारसँग समन्वय 
v. योजनाबद्ध र व्यबिस्थत वस्ती िवकासका कायर्क्रमको तजुर्मा कायार्न्वयन 

vi. एक�कृत बस्ती िवकासका लािग जग्गाको एिककरण तथा जग्गा िवकास र व्यबस्थापन 
vii. सङ्घीय तथा प्रदशे कानूनको अधीनमा रही आफ्नो �ेत्रको भउूपयोग नीित, योजना, कायर्क्रम तजुर्मा र कायार्न्वयन  

viii. सङ्घीय तथा प्रदशेको मापदण्डको अधीनमा रही व्यविस्थत बस्ती िवकासका कायर्क्रमको तजुर्मा र कायार्न्वयन 
ix. संघीय र प्रदशे कानुन बमोिजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पिहचान र अिभलेख व्यवस्था 
x. स्थानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीिवकोपाजर्न र वसोवास व्यवस्था 

xi. एक�कृत वस्ती िवकासका लािग जग्गाको एक�करण तथा जग्गा िवकास र व्यवस्थापन । 
 

(घ) जलिवद्यतु, उजार्, सडक व�ी र िसंचाई 

जलिवद्यतु, उजार् र सडक व�ी 

i. साना जलिवद्यतु आयोजना, नवीकरणीय उजार् तथा वैकिल्पक ऊजार् सम्वन्धी सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. वैकिल्पक ऊजार् सम्बन्धी प्रिविध िवकास र हस्तान्तरण, �मता अिभविृद्ध/प्रवधर्न, 

iii. िवद्यतु िवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र िनयमन 
iv. जनसहभािगतामा आधा�रत स्वदशेी लगानीलाई प्राथिमकता िदद ैजलस्रोतको बह�उपयोगी िवकास कायर्क्रमको तजुर्मा र कायार्न्वयन 
v. स्थानीय िवद्यतु िवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र िनयमन 



vi. सडक व�ीको व्यवस्था 
 

िसंचाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप िनयन्त्रण 

i. िसँचाई सम्बन्धी नीित, काननू, मापदण्ड िनधार्रण र िनयमन 
ii. िसँचाई सम्बन्धी ग�ुयोजनाको तजुर्मा, कायार्न्वयन र स्तरोन्नितका आयोजनाको पिहचान,  अध्ययन, कायार्न्वयन, ममर्त, सम्भार र िनयमन, 

iii. स्थानीय साना, सतह तथा भिूमगत िसचाई प्रणालीको सञ्चालन िनमार्ण, सधुार, ममर्त सम्भार तथा सेवा शलु्कको िनधार्रण र सङ्कलन 
व्यवस्थापन 

iv. जलउत्पन्न प्रकोप िनयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय  
v. तटबन्ध, नदी िनयन्त्रण तथा नदी◌ ेव्यवस्थापन र िनयमन 

vi. साना जल उपयोग सम्बन्धी आयोजना तजुर्मा, कायार्न्वयन र अनुगमन । 
 

(ङ) वातावरण, पयार्वरण एवं जलाधार�ते्र संर�ण तथा फोहरमलैा व्यवस्थापन 

i. स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जलाधार तथा वन्ययजन्तुको संर�ण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीित, काननू, कायर्क्रम तजूर्मा, कायार्न्वयन र 
िनयमन 

ii. ब�ृारोपण, ह�रयाली तथा ह�रत �ते्रको प्रवर्द्धन 
iii. फोहरमलैा सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, िवसजर्न र सोको सेवा शलु्क िनधार्रण र िनयमन 
iv. सरसफाई तथा स्वास्थ्यजन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन 
v. वाय ुतथा ध्वनीको प्रदषूण िनयन्त्रण 

vi. हािनकारक पदाथर्ह�को िनयमन तथा िनयन्त्रण 
vii. सावर्जिनक शौचालय व्यवस्थापन 

viii. वातावरणीय जोिखम न्यनूीकरण 
ix. न्यनू कावर्नमखुी तथा वातावरणमतै्री िवकास अवलम्बन 
x. वातावरण संर�ण �ते्र िनधार्रण र व्यवस्थापन 

xi. पानी महुानको संर�ण 
xii. पिहरो िनयन्त्रण 

xiii. जलवाय ूप�रवतर्न अनुकुलन कायर्क्रम  
(च) िवपद ्व्यवस्थापन, बा�ण यन्त्र, एम्वलुेन्स 

i. िवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. िवपद ्पवूर् तयारी तथा प्रितकायर् योजना, जोिखम न्यनूीकरण कायर् योजना 

iii. िवपद ्पवूर् तयारी, खोज तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पवूर् भण्डारण, िवतरण र समन्वय 
iv. िवपद ्जोिखम �ेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीह�को पिहचान र स्थानान्तरण 
v. िवपद ्व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, िनजी�ेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायर् 

vi. िवपद ्कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको प�रचालन 
vii. िवपद ्प�ात् स्थानीयस्तरको पनु�थापना र पनुिनर्मार्ण 

viii. िवपद ्सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान 
ix. प्राकृितक प्रकोपको रोकथाम र पवूर् तयारी 
x. िवपद ्जोिखम न्यनूीकरणका लािग पवूर् सचूना प्रणाली सम्बन्धी कायर्क्रमको तजुर्मा र कायार्न्वयन,  



xi. बा�ण यन्त्र तथा एम्बुलने्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
xii. स्थानीय आपतकालीन कायर् सञ्चालन प्रणाली 

 

(छ) सावर्जिनक िनजी साझेदारी 

i. स्थानीय सावर्जिनक —िनजी साझेदारी सम्वन्धी स्थानीय नीित , योजना िनमार्ण 
ii. स्थानीय सावर्जिनक —िनजी साझेदारीका आयोजना छनौट तथा कायार्न्वयन   

iii. स्थानीय िवकासमा िनजी �ते्रको प्रवधर्न 
 

४. आिथर्क िवकास शाखा 

(क) कृिष, पशपुन्छी तथा सहकारी 

कृिष 

i. कृिष, कृिष प्रसार, कृिष उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीित, काननू, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. कृिष बजार सचूना, कृिष बजार तथा हाटबजारको पवूार्धार िनमार्ण, साना िसँचाई िनमार्ण, तािलम, प्रिविध प्रसार, प्रािविधक टेवा, कृिष 

सामाग्री आपिूतर् र कृषक �मता िवकास कायर्क्रमको सञ्चालन 
iii. कृिषजन्य प्राकृितक प्रकोप तथा महामारी रोगको िनयन्त्रण 
iv. कृिष वातावरण संर�ण तथा जैिवक िविवधताको संर�ण र प्रवधर्न 
v. कृिष प्रसार तथा जनशि�को प्र�पेण, व्यवस्थापन र प�रचालन 

vi. उच्च मलू्यय�ु कृिषजन्य वस्तुको प्रवधर्न, िवकास तथा बजारीकरण 
vii. कृिषसम्वन्धी वीमा र कजार् सहजीकरण 

viii. शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 
ix. कृषकह�को �मता अिभविृद्ध, प्रािविधक सेवा, टेवा, सीप िवकास र सश��करण 
x. कृिष बीउिवजन, न�, मलखाद र रसायन तथा औषधीह�को आपिूतर्, उपयोग र िनयमन 

xi. कृषक समहू, कृिष सहकारी र कृिष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाह�को समन्वय, व्यवस्थापन र िनयमन 
xii. कृिष सम्बन्धी प्रिविधको संर�ण र हस्तान्तरण 

xiii. कृिष तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली तथा कृिष सम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार 
xiv. कृिष स्रोत केन्द्रको स्थापना र व्यवस्थापन 
 

पशपुन्छी 

i. पशपुालन र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. पशपुन्छी बजार सचूना, हाटबजारको पवूार्धार िनमार्ण, तािलम, प्रािविधक टेवा, कृषक �मता िवकास कायर्क्रमको सञ्चालन र िनयमन 

iii. पशपुन्छीजन्य प्राकृितक प्रकोप तथा महामारी रोगको िनयन्त्रण 
iv. पशपुन्छी िचिकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
v. पशनु� सधुार पद्धित िवकास र व्यबस्थापन 

vi. पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजार् सहजीकरण 
vii. स्थानीय चरन तथा खकर्  िवकास र व्यवस्थापन 



viii. पश ुआहारको गणुस्तर िनयमन 
ix. स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सचूना प्रणाली 
x. पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र िनयमन 

xi. पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायर् । 
सहकारी 

i. सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीित, कानून, मापदण्डको िनमार्ण, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. स्थानीय सहकारी संस्थाको दतार्, अनुमित, खारेजी र िवघटन 

iii. सहकारी वचत तथा ऋण प�रचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड िनधार्रण र िनयमन 
iv. सहकारी सम्बन्धी रािष्ट्रय, केन्द्रीय, िवषयगत, प्रादिेशक र स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय र सहकायर् 
v. सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनुसन्धान 

vi. स्थानीय सहकारीको �मता अिभविृद्ध 
vii. स्थानीय सहकारी �ते्रको प्रवधर्न, िवकास र प�रचालन । 

 

(ख) वन, भ—ूसंर�ण, वन्यजन्तु, जलाधार, जिडबुटी तथा जैिवक िविवधता 

i. वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चराच�ुङ्गी, जल उपयोग, वातावरण, पयार्वरण तथा जैिवक िविवधता सम्बन्धी स्थानीय नीित, काननू, मापदण्ड, 
योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 

ii. सामदुाियक, ग्रामीण तथा शहरी, धािमर्क, कविुलयती वनको संर�ण, सम्वधर्न, उपयोग र िनयमन  
iii. वन उपभो�ा समहूको व्यवस्थापन 
iv. मध्यवत� �ेत्रको सामदुाियक, धािमर्क र कबिुलयती वनको व्यवस्थापन 
v. नदी िकनार, नदी उकास, नहर िकनार तथा सडक िकनारमा व�ृारोपण व्यवस्थापन 

vi. िनजी तथा व्यवसाियक वनको प्रवधर्न र िनयमन 
vii. सावर्जिनक खाली जग्गा, पाखा वा �ेत्रमा व�ृारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

viii. जडीबुटी तथा अन्य गरैका� वन पदैावार सम्बन्धी, सभ��ण, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रवधर्न, प्रशोधन, र बजार व्यवस्थापन 
ix. वनबीऊ बगैचँा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवधर्न 
x. नसर्री स्थापना, िब�वा उत्पादन, िवतरण, रोपण र प्रवधर्न 

xi. वन्यजन्तु र चराच�ुङ्गीको संर�ण, व्यवसाियक पालन, उपयोग र अनगुमन 
xii. वन्यजन्तुबाट स्थानीय समदुायमा पन� प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन  

xiii. स्थानीय प्राणी उद्यान )िचिडयाखाना (को स्थापना र सञ्चालन 
xiv. स्थानीय वन्यजन्त ुपयर्टन र आयआजर्न 
xv. स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको व्यवस्थापन 

xvi. वन, वन्यजन्तु तथा चराच�ुङ्गीको अिभलेखाङ्कन र अध्ययन अनुसन्धान 
xvii. रैथान ेप्रजाितको संर�ण र प्रवद्धर्न 

xviii. िमचाहा प्रजाितको िनयन्त्रण 
xix. जैिवक िविवधताको अिभलेख 
xx. सामदुाियक भसंूर�ण र सोमा आधा�रत आय आजर्न कायर्क्रम 

xxi. भसंूर�ण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य सामदुाियक अनुकूलन 
xxii. जलवाय ूप�रवतर्न अनुकुलन कायर्  

xxiii. आय आजर्नमा आधा�रत जडीबुटीको संर�ण, प्रवधर्न, व्यवस्थापन 



 

(ग) उद्योग तथा उद्यमिशलता िवकास र खानी तथा खिनज पदाथर्को संर�ण 

उद्योग 

i. लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दतार्, नवीकरण, खारेजी र िनयमन 
ii. लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको िवकास र प्रवधर्न 

iii. उद्यमिशलता प्रवधर्न 
iv. व्यापा�रक फमर्, पसलको दतार्, अनमुित, नवीकरण, खारेजी र िनयमन 
v. सीप िवकास सम्बन्धी कायर्को प्रवधर्न । 

खानी तथा खिनज 

i. खानी तथा खिनज पदाथर्को संर�ण सम्बन्धी स्थानीय नीित, कानून, मापदण्ड तथा योजनाको कायार्न्वयन र िनयमन, 
ii. ढुङ्गा, िगटी, बालवुा, माटो, नुन, स्लेट, खरीढुङ्गा, फायरक्लेजस्ता खानीजन्य वस्तु सव��ण, अन्वेषण, उत्खनन ्

iii. ढुङ्गा, िगट्टी, बालवुा, नुन, माटो, खरीढुङ्गा, फायर क्ल ेतथा स्लेट आिद खानीजन्य वस्तुको संर�ण, िवकास, उत्खनन् र उपयोग सम्बन्धी 
दतार्, अनमुित, नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन 

iv. खानी तथा खिनज पदाथर् सम्बन्धी सचूना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, अिभलेखन तथा व्यबस्थापन 
v. भौगिभर्क नक्सा प्रकाशन । 

 

(घ) रोजगार प्रवधर्न तथा ग�रबी न्यनूीकरण 

i. ग�रबी िनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीित, कानून, मापदण्ड, िनयमन र अध्ययन अनुसन्धान 
ii. ग�रबी िनवारणको स्थानीय रणनीित तजूर्मा 

iii. ग�रब घरप�रवार पिहचान सम्बन्धी स्थानीय सव��ण, सचूना व्यवस्थापन र िनयमन 
iv. ग�रबी िनवारण सम्बन्धी रािष्ट्रय, प्रादिेशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकर् , समन्वय र सहकायर् 
v. रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना 

vi. स्थानीयस्तरमा रहकेा िवदशेी श्रिमकको लगत सङ्कलन तथा सचूना व्यवस्थापन 
vii. पिहचान भएका ग�रब घरप�रवार एवं लि�त समहू सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायर्क्रम, स्रोत प�रचालन र व्यवस्थापन 

viii. संघीय र प्रदशे कानून बमोिजम स्थानीय तहमा सकुुम्बासीको पिहचान र अिभलेख व्यवस्थापन 
ix. सकुुम्बासी सम्बन्धी जीिवकोपाजर्न र बसोबास व्यवस्थापन 
x. रोजगारीका अवसर िसजर्ना सम्वन्धी 

 

 

५. सामािजक िवकास शाखा 

(क) आधारभतू तथा माध्यिमक िश�ा  

i. प्रारिम्भक बाल िश�ा तथा िवद्यालय िश�ा, अनौपचा�रक िश�ा, खलुा तथा वैकिल्पक िश�ा )ग�ुकुल , मदरसा, गमु्बा आिद(, िनरन्तर 
िसकाइ तथा िवशेष िश�ा सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, योजनाको िनमार्ण, कायार्न्वयन र िनयमन 

ii. प्रािविधक िश�ा तथा व्यावसाियक तािलमको योजना तजुर्मा, सञ्चालन, अनुमित र िनयमन 



iii. पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको िवतरण तथा कायार्न्वयन 
iv. िवद्यालय िश�क तथा कमर्चारी व्यवस्थापन 
v. िवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुित, स्वीकृित, समायोजन तथा िनयमन 

vi. शैि�क पवूार्धार िनमार्ण र ममर्त सम्भार 
vii. आधारभतू तह )क�ा ८ ( को परी�ा व्यवस्थापन 

viii. िवद्याथ� िसकाइ उपलब्धीको परी�ण र व्यवस्थापन 
ix. िवद्याथ� प्रोत्साहन तथा छात्रविृ�को व्यवस्थापन 
x. शैि�क परामशर् सेवाको अनमुित तथा िनयमन 

xi. स्थानीयस्तरको शैि�क �ान, सीप र प्रिविधको संर�ण, प्रवधर्न र स्तरीकरण 
xii. माध्यिमक तहसम्मको शैि�क कायर्क्रमको समन्वय र िनयमन 

xiii. पसु्तकालय एवं पत्रपित्रका 
xiv. स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुाियक अध्ययन केन्द्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 
(ख) खलेकुद तथा अित�र� िक्रयाकलाप 

i. स्थानीयस्तरमा खेलकूद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको िनयमन र समन्वय 
ii. खेलकुदको संरचनाको पवूार्धार िनमार्ण, सञ्चालन तथा िवकास 

iii. खेलकूदको िवकास र प्रवधर्न 
iv. खेलकूद प्रितयोगीता आयोजना र सहभागीता 
v. अित�र� िक्रयाकलाप सम्बन्धी िवषय । 

(ग) आधारभतू स्वास्थ्य तथा सरसफाई 

i. आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, योजनाको िनमार्ण, कायार्न्वयन तथा िनयमन 
ii. रािष्ट्रय तथा प्रदशेस्तरीय ल�य र मापदण्ड बमोिजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य सम्बन्धी ल�य र गणुस्तर िनधार्रण 

iii. रािष्ट्रय र प्रादिेशक मापदण्ड अनु�प जनरल अस्पताल, निसर्ङ्ग होम, िनदान केन्द्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाह�को िक्लिनक दतार्, सञ्चालन 
अनुमित र िनयमन 

iv. आधारभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन र प्रवधर्न 
v. अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन 

vi. स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौितक पवूार्धार िवकास तथा व्यवस्थापन 
vii. सरसफाई सचेतनाको अिभविृद्ध 

viii. र� सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा 
ix. औषधी पसल सञ्चालन र िनयमन 
x. औषधीजन्य वनस्पित, जटीबुटी र अन्य औषधीजन्य वस्तुको उत्पादन, प्रशोधन र िवतरण 

xi. स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामािजक सरु�ा कायर्क्रमको व्यवस्थापन 
xii. औषधी तथा अन्य मेिडकल उत्पादनह�को न्यनूतम मलू्य िनधार्रण र िनयमन 

xiii. औषधीको उिचत प्रयोग र स�ूमजीव िनरोधक प्रितरोध न्यनूीकरण 
xiv. औषधी र स्वास्थ्य उपकरणको खरीद, भण्डाण र िवतरण 
xv. स्वास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यवस्थापन 

xvi. जनस्वास्थ्य िनगरानी )पिब्लक हले्थ सभ�लेन्स(  
xvii. प्रवद््रघनात्मक, प्रितकारात्मक, उपचारात्मक, पनु�थापनात्मक र प्यािलएिटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन 

xviii. स्वस्थ जीवनशैली, पोषण, शारी�रक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य व�ृको पालना, पञ्चकमर् लगायतका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवधर्न 



xix. जनुोिटक र क�टजन्य रोगको िनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 
xx. सिुतर्, मिदरा र लाग ूपदाथर्जन्य वस्तुको प्रयोग िनयन्त्रण तथा सचेतना अिभविृद्ध 

xxi. आयवु�िदक, यनुानी, आम्ची, होिमयोप्यािथक, प्राकृितक िचिकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्थापन 
xxii. जनस्वास्थ्य, आपत्कालीन स्वास्थ्य तथा महामारीको िनयन्त्रण योजना र कायार्न्वयन 

xxiii. स�वा तथा नसन� रोगको िनयन्त्रण तथा रोकथाम 
xxiv. आकिस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह । 
(घ) खानपेानी व्यवस्थापन  

i. स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. खानपेानी महसलु िनधार्रण र खानपेानी सेवा व्यवस्थापन 

iii. सावर्जिनक स्थलमा िपउने पानी व्यवस्थापन 
iv. स्वच्छ खानपेानी आपिूतर् सम्बन्धी अन्य िवषय । 

(ङ) लैंिगक समानता तथा सामािजक सरु�ा  

लैंिगक समानता 

i. मिहला हक सम्बन्धी नीित, योजना कायार्न्वयन, समन्वय र िनयमन 
ii. मिहलाको आिथर्क, सामािजक, राजनीितक सशि�करण, �मता िवकास 

iii. लैिगक िहसंा िनवारणका लािग िनरोधात्मक, प्रवधर्नात्मक, संर�णात्मक उपाय र पनुःस्थापना 
iv. लैंिगक उ�रदायी बजेट  

बालबािलका 

i. बालबािलकाको हकहीत संर�ण सम्बन्धी स्थानीय नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. बालबािलकाको हकहीत संर�ण 

iii. बालमैत्री शासक�य प्रवन्ध, बाल क्लब, बाल संर�ण सिमित तथा बाल सञ्जाल 
iv. बालबािलकाको हकहीत संर�ण सम्बन्धमा संघ, प्रदशे तथा अन्य िनकायसँग सम्पकर् , समन्वय तथा सहकायर्, 
v. बालबािलका प�रवार सहयोग 

vi. बैकिल्पक स्याहार पद्धितको कायार्न्वयन 
vii. बाल न्याय 

viii. बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्द्र, िशश ुस्याहार केन्द्र र बाल िवकास केन्द्र व्यवस्थापन 
ix. असहाय बालबािलकाका, सडक बालबािलका व्यवस्थापन 
x. बाल िहसंा िनयन्त्रण 

xi. बालसधुार तथा पनुःस्थापना केन्द्र स्थापना, संचालन अनमुती र िनयमन 
xii. आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

यवुा  

i. यवुा जागरण, सशि�करण र प�रचालन 
ii. यवुा सीप, उद्यमिशलता तथा नतेतृ्व िवकास 

जे� नाग�रक 

i. जे� नाग�रकको लगत, प�रचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सिुवधा, सामािजक सरु�ा सम्बन्धी कायर् 
ii. जे� नाग�रक क्लव, िदवा सेवा केन्द्र, भटेघाट स्थल, आश्रय केन्द्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 



अपांगता भएका व्यि� र एकल मिहला 

i. सङ्घ तथा प्रदशेसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्द्र तथा अस� स्याहार केन्द्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन 
ii. अपाङ्गता भएका व्यि� तथा असहायको लगत अद्याविधक, प�रचयपत्र िवतरण, सामािजक सरु�ा तथा सिुवधाको व्यवस्थापन तथा 

िवतरण 
iii. अपाँगता भएका व्यि�मतै्री पवूार्धार िनमार्ण तथा सञ्चालन 
iv. अपाङ्गता भएका व्यि� र अस�ह�को व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायर् । 
v. एकल मिहला सम्बन्धी कायर् 

(च) गरैसरकारी संस्था प�रचालन, समन्वय तथा िनयमन 

i. स्थानीयस्तरमा समाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था )गैरसरकारी , सामािजक तथा सामदुाियक संघसंस्था  (दतार्को , नवीकरण तथा िनयमन 
ii. गठुी, कोष तथा अन्य ट्र�ह�को व्यवस्थापन 

iii. िनजी तथा गैरसरकारी �ेत्रसँग समन्वय र सहकायर् 
iv. समन्वय र प�रचालन 
v. सामािजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य िवषय ।  

(छ) सामािजक सरु�ा कायर्क्रम तथा व्यि�गत घटना दतार् 

i. सामािजक सरु�ा सम्बन्धी स्थानीय नीित, कानून, मापदण्ड, िनयमन र अध्ययन अनुसन्धान 
ii. सङ्घ तथा प्रदशेले िनधार्रण गरेको मापदण्ड बमोिजम सामािजक सरु�ा सम्बन्धी कायर्क्रम कायार्न्वयन 

iii. सामािजक सरु�ाको कायार्न्वयनको लािग सङ्घ, प्रदशे र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकर् , समन्वय र सहकायर् 
iv. स्थानीय सामािजक सरु�ा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथ्याकं संकलन एवं व्यवस्थापन । 

(ज) संस्कृित, सम्पदा, लिलतकला तथा पयर्टन प्रवधर्न 

i. भाषा, संस्कृित र लिलतकलाको संर�ण र िवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहालयको संर�ण, सम्भार, प्रवधर्न र िवकास 

iii. परम्परागरत �पमा चिलआएका जात्रा तथा पवर्को सञ्चालन र व्यवस्थापन 
iv. स्थानीय महत्वका धािमर्क तथा सासं्कृितक सम्पदाको व्यबस्थापन 
v. पयर्टक�य महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पिहचान, संर�ण र प्रवधर्न 

vi. पयर्टन पवूार्धार िवकास तथा प्रोत्साहन 
vii. परुाताित्वक, धािमर्क महत्वका सम्पदाह�को संर�ण तथा सम्बद््रधन 

viii. भाषा, संस्कृित, जात्रा, पवर् र लिलतकलाको संर�ण, प्रवधर्न र िवकास । 
 

६. योजना, अनुगमन तथा तथ्यांक शाखा 

(क) योजना तजुर्मा, कायर्योजना तयारी, टोल िवकास सिमित वा उपभो�ा सिमित प�रचालन 

i. िवकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी नीित, काननू, मापदण्ड, योजना र िनयमन 
ii. स्थानीय िवकास नीित, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघर्कालीन िवकास योजना तजूर्मा, अनगुमन तथा मलू्यांकन 

iii. आिथर्क, सामािजक, साँस्कृितक, वातावरणीय, प्रिविध र पवूार्धारजन्य िवकासका लािग आवश्यक आयोजना तथा प�रयोजनाह�को तजुर्मा, 
कायार्न्वयन, अनगुमन तथा मलू्याङ्कन 

iv. बािषर्क िवकास कायर्क्रम, आयोजना तजुर्मा, कायार्न्वयन 
v. िवकास िनमार्ण प्रकृयामा स्थानीय जनसहभािगता अिभबिृद्धका कायर्क्रम तजुर्मा र कायार्न्वयन 



vi. िवकास योजनाह�को वातावरणीय प्रभाव मलू्यांकन 
vii. टोल िवकास सिमित वा उपभो�ा सिमितको िववरण, �मता िवकास 

viii. िवकासका प्राथिमकता प्रा� �ेत्र िनधार्रण 
ix. संघीय र प्रादिेशक आयोजना, प�रयोजना कायार्न्वयनमा समन्वय, सहजीकरण र सहयोग 
x. िवकास आयोजना तथा प�रयोजना सम्बन्धी अन्य कायर् । 

(ख) अनुगमन तथा मलू्यांकन 

i. िवकास आयोजनाको अनुगमन, आविधक प्रगित तथा प्रितफलको समी�ा 
ii. िवकास योजनाको अनुगमन तथा मलू्यांकनको आधार तथा प्रिक्रया िनधार्रण 

iii. आयोजनाको अध्ययन, अनुसन्धान तथा प्रभाव मलू्याङ्कन 
iv. िबषय�ेत्रगत नीितको अनुगमन तथा मलू्यांकन 

(ग) तथ्यांक व्यवस्थापन 

i. तथ्याङक संकलन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन 
ii. सचूना तथा अिभलेख केन्द्रको स्थापना तथा सञ्चालन 

iii. आधिुनक प्रिबिधमाफर् त व्यि�गत घटना दतार् )जन्म , मतृ्य,ु िववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध िवच्छेद र धमर्पतु्र धमर्पतु्री(, अिभलेख व्यवस्थापन 
तथा प्रितवेदन 

iv. स्थानीय तथ्याङक संकलन, प्रशोधन, अिभलिेखकरण तथा िवतरण 
v. आधारभतू तथ्यांक संकलन र व्यवस्थापनः जनसाङ्िख्यक, प्राकृितक, आिथर्क, सामािजक, सांस्कृितक, भौितक पबूार्धार, रोजगारीको 

अवस्था, कूल ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रितव्यि� आय, मानव िवकास सचूकाङ्क, राज� तथा आयव्यय समतेको तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन 
गरी सचूना प्रणालीमा आवद्धता र पा�व िचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्याविधक एवं अिभलेख 

vi. बेरोजगारको तथ्यांक संकलन 
vii. स्थानीय व्यापारको तथ्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनुसन्धान 

viii. सामािजक सरु�ा सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क र सचूना व्यवस्थापन 
ix. सम्पन्न भएका तथा चाल ूयोजनाको िववरण 
x. िबष�ेत्रगत सचूना, तथ्यांकको संकलन, अिभलेख 

xi. प्रदशे तथा संघसँग तथ्यांक एवं सचूना आदानप्रदान र समन्वय 
xii. सम्भाव्य प्राकृितक श्रोत तथा साधनको अिभलखे )प्रोफाईल (व्यबस्थापन  

xiii. गाउँपािलकाका आविधक तथा वािषर्क कायर्क्रम र बजेट स्वीकृित । 
 

द्र�ब्यः गाउँ कायर्पािलकाल ेमािथ उिल्लिखत िबषय�ेत्र समेट्ने गरी आफ्नो आवश्यकता र प्राथिमकता अनु�प कायार्लय, शाखा वा उपशाखा वा 
इकाई सिहतको प्रशासिनक ढाँचा स्वीकृत गरी लाग ूगनर्   सक्नछे ।  

  



अनुसचूी –३ 

(िनयम ४ को उपिनयम (३) संग सम्विन्धत) 

वडा सिमितबाट सम्पादन ह�ने कायर् 

 

(क) वडास्तरीय तथ्याङ्क संकलन तथा अद्याविधक गन�ः 

i. आफ्नो वडा िभत्रको बस्तगुत िववरण )नदीनाला , जैिवक िविवधता, खिनज पदाथर्, जनसंख्याको बनोट, आिथर्क अवस्था, उद्योगधन्दा, िश�ा 
तथा स्वास्थ्य सम्बन्धी िववरण आिद  (तयार गन� , अद्याविधक गद� लजैान,े  

ii. िनजी घर तथा घर प�रवारको लगत राख्ने,  
iii. ऐितहािसक, परुाताित्वक, सांस्कृितक तथा धािमर्क महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावर्जिनक तथा सामदुाियक भवन, सावर्जिनक, 

ऐलानी, पत� जग्गाको लगत राख्न ेतथा संर�ण गन�, 
iv. खलुा �ते्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, स�ल, धमर्शाला, मठ, मिन्दर, गमु्वा, मिस्जद, दवेस्थल, मदरसा, पितर् जग्गा, डाँडापाखा, चरन�ते्र, 

पानीको मलू, पोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुँगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु पलुेसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, िमलको तथ्याङ्क 
सङ्कलन गरी अद्याविधक लगत राख्न,े संर�ण गन� र खण्डीकृत तथ्याङ्क र सचूना सिहतको वडाको पा�व िचत्र तयार तथा अद्याविधक गन� 
। 

 

(ख) वडाका िवकास िनमार्णका योजना तजुर्मा, कायार्न्वयन, अनगुमन तथा आविधक प्रगित समी�ा गन�ः 

i. सहभागीतामलूक योजना तजुर्मा प्रणाली अनुसार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना तजुर्मा प्रिक्रया अवलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय 
योजनाको माग सङ्कलन, प्राथिमक�करण तथा छनौट गन�, 

ii. टोल िवकास संस्थाको गठन र प�रचालन तथा वडािभत्र सञ्चालन ह�ने योजनाह�का लािग उपभो�ा सिमितको गठन तथा सोको अनुगमन 
गन�, 

iii. वडािभत्रका योजना तथा भौितक पबूार्धारको संर�ण, ममर्त सम्भार, रेखदखे तथा व्यवस्थापन गन�, 
(ग) वडाका िवकास िनमार्णका कायर्ह� गन�ः 

i. बालउद्यानको व्यवस्था गन�,  
ii. अनौपचा�रक िश�ा कायर्क्रम तथा प्रारिम्भक बाल िवकास केन्द्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गन�,  

iii. पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुाियक िसकाई केन्द्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यवस्थापन गन�, 
iv. वडा तहको स्वास्थ्य केन्द्र तथा उप केन्द्रको व्यवस्थापन गन�, 
v. बालबािलकाह�लाई िब .िस .िज. , पोिलयो, िभटािमन “ए ”को व्यवस्था गन� ,  

vi. पोषण कायर्क्रमको सञ्चालन गन�, 
vii. वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना िवकास तथा  स्वास्थ्य सचूना कायर्क्रमको सञ्चालन गन�,  

viii. शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य िक्लिनकको सञ्चालन गन�, गराउने,  
ix. सावर्जिनक शौचालय तथा स्नान गहृको िनमार्ण र ब्यवस्थापन गन�, गराउन,े  
x. वडास्तरीय सामदुाियक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा पोखरीको िनमार्ण, संर�ण र  गणुस्तर िनयमन गन�,  

xi. घरबाट िनकास ह�ने फोहरमलैाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीह�को सरसफाई, ढल िनकास, मरेका जनावरको व्यवस्थापन, 
सतही पानीको िनकास तथा पानीको स्रोत संर�ण गन�, गराउने,  

xii. कृिष तथा फलफूल नसर्रीको स्थापना, समन्वय र प्रवधर्न तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक तािलमको अिभमखुीकरण गन�, 



xiii. कृिष मलको माग सङ्कलन गन�,  
xiv. कृिषमा लाग्न ेरोगह�को िववरण तयार गन�,  
xv. पशपुछंी िवकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  

xvi. वडािभत्रको चरन �ेत्र संर�ण तथा व्यवस्थापन गन�, 
xvii. स्थानीय समदुायका चाडपवर्, भाषा संस्कृितको िवकासको लािग कला, नाटक, जनचेतनामलूक तथा सांस्कृितक कायर्क्रम गन� गराउने, 

xviii. स्थानीय मौिलकता झिल्कने सांस्कृितक रीितरीवाजलाई संर�ण तथा प्रवधर्न गन�, 
xix. वडािभत्र खलेकुद पबूार्धारको िवकास गन�,  
xx. अन्तर िवद्यालय तथा वालक्लव माफर् त खलेकूद कायर्क्रमको सञ्चालन गन� गराउने,  

xxi. वडा �ते्रिभत्रको वाटोघाटो चाल ूअवस्थामा राख्ने तथा राख्न सहयोग गन�,  
xxii. वडािभत्रका सडक अिधकार�ेत्रमा अवरोध र अितक्रमण गनर् निदने,  

xxiii. बाटोघाटोको वाढी, पिहरो पन्छाउन,े 
xxiv. घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पिहचान गन�, 
xxv. वडािभत्र घरेल ुउद्योगको प्रवद्धर्न गन�,  

xxvi. प्रचिलत काननू बमोिजम व्यि�गत घटना दतार्, अद्याविधक र सोको अिभलेख संर�ण गन�,  
xxvii. व्यि�गत घटना दतार् सम्बन्धी जनचेतना कायर्क्रम सञ्चालन गन�, 

xxviii. सामािजक सरु�ा भ�ा िवतरण तथा अिभलेख अद्याविधक गन�,  
xxix. वडालाई बालमतै्री बनाउने, 
xxx. वडािभत्र आिथर्क तथा सामािजक �पमा पिछ परेका मिहला, बालबािलका, दिलत, अपाङ्गता भएका व्यि�, जे� नाग�रक, अल्पसंख्यक, 

सीमान्तकृत समदुायको अिभलेख राखी सामािजक र आिथर्क उत्थान सम्वन्धी काम गन�,  
xxxi. िविभन्न समदुायका बीच सामािजक सदभाव र सौहादर्ता कायम गन�,  

xxxii. बालिववाह, मिहला िव�द्धको िहसँा, छुवाछुत, दहजे तथा दाइजो, हिलया प्रथा, छाउपडी, कमलरी प्रथा, बालश्रम, मानव बेचिवखन, 
िनर�रता जस्ता सामािजक कु�रती र अन्धिव�ासको अन्त्य गन�, गराउने,  

xxxiii. प्रचिलत काननूको अधीनमा रही मालपोत तथा भिूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, िव�ापन कर, सःशलु्क पािकर् ङ्ग, नया ँव्यवसाय दतार्, 
िसफा�रस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सङ्कलन गरी गाउँपािलकामा प्रितवेदन सिहत रकम बुझाउने, 

xxxiv. अस� िबरामी भएको बेवा�रस वा असहाय व्यि�लाई निजकको अस्पताल वा स्वास्थ्य केन्द्रमा पुर्याई औषधोपचार गराउने,  
xxxv. असहाय वा वेवा�रस व्यि�को मतृ्य ुभएमा िनजको दाह संस्कारको व्यवस्था िमलाउन,े  

xxxvi. सडक बालबािलकाको उद्धार र पनुस्थार्पना गन�, गराउने, 
xxxvii. िभत्रको सामदुाियक वन, वनजन्य सम्पदा र जैिवक िविवधताको संर�ण र प्रवद्धर्न गन�, 

xxxviii. वडा, टोल, बस्तीस्तरमा ह�रयाली �ते्र िबस्तार गन� गराउन,े  
xxxix. वडालाई वातावरणमैत्री बनाउने,  

xl. प्राङ्गा�रक कृिष, सरुि�त माततृ्व, िवद्याथ� भनार्, पणूर् खोप, खलुा िदशाम�ु सरसफाई, वातावरणमतै्री तथा बालमतै्री शासनजस्ता 
प्रवद्धर्नात्मक कायर्ह� गन�, गराउन े। 

(घ) कानून बमोिजमका िनयमन कायर् गन�ः 

i. वडािभत्र सञ्चािलत िवकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभो�ा सिमितह�का कायर्को िनयमन गन�,  
ii. घर िनमार्ण गणुस्तर तथा भवन संिहता र मापदण्ड अनुसार भए नभएको अनुगमन गन�, िसकम�, डकम�लाई भकूम्प प्रितरोधी भवन िनमार्ण 

सम्वन्धी तािलम िदन,े  
iii. खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथर् तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मलू्यसचूी अनुगमन गरी उपभो�ा िहत संर�ण गन�, 
iv. वडािभत्रका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रवधर्न गरी लगत राख्न,े 
v. हाट बजारको व्यवस्थापन गन�, गराउने, 



vi. िवद्यतु चहुावट तथा चोरी िनयन्त्रण गन� । 
vii. नाता, नाग�रकता आिदको िसफा�रस तथा प्रमािणत गन� । 

viii. आफ्नो भौगोिलक �ते्र िभत्रको िनमार्ण कायर् तथा अन्य सेवको प्रयोजनका लािग िनमार्ण सामग्री, ज्याला, भाडा, तथा महशलूको स्थानीय 
दररेट तोक्न े। 

ix. आफ्नो वडािभत्रका उपभो�ा सिमित, सहकारी संस्था, िनजी �ेत्र लगायतका सबै िवकास साझेदारह�सँग िवकास िनमार्ण तथा सावर्जिनक 
सेवा प्रवाहमा समन्वय गन� । 

x. समय समयमा नेपाल काननूल ेतोकेबमोिजम अन्य काम गन� । 
 

(ङ) अिभलेख व्यवस्थापन, िसफा�रस तथा प्रमािणत गन� 

i. पञ्जीकरण, नाग�रकता तथा अिभलेख व्यवस्थापन 
ii. महागाउँपािलकामा व्यि�गत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन, 

iii. संघीय कानून र मापदण्ड बमोिजम गाउँपािलकामा व्यि�गत घटना )जन्म ,मतृ्य,ु िवबाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध िवच्छेद र धमर्पतु्र र धमर्पतु्री (
को दतार्, 

iv. आधिुनक प्रिविध अपनाई व्यि�गत घटनाको अिभलेख व्यवस्थापन र प्रितवेदन, 
v. नेपाली नाग�रकताको प्रमाणपत्रका लािग िसफा�रस लगायतका महत्वपणूर् अिभलेखको व्यवस्थापन, 

vi. स्थानीय अिभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीित, कानून, मापदण्ड, योजना, कायार्न्वयन र िनयमन, 
vii. स्थानीय स्तरको अिभलखे व्यबस्थापन । 

viii. नाता प्रमािणत गन�, 
ix. नाग�रकता तथा नाग�रकताको प्रितिलिप िलनका लािग िसफा�रस गन�, 
x. बहाल करको लेखाजोखा िसफा�रस गन�,  

xi. कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 
xii. मोही लगत कट्टाको िसफा�रस गन�, 

xiii. घर जग्गा करको लेखाजोखा िसफा�रस गन�, 
xiv. जन्म िमित प्रमािणत गन�, 
xv. व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय ह�दँ ैनभएको िसफा�रस गन�, 

xvi. िमलापत्रको कागज गराउने िनवेदन दतार् गनर् िसफा�रस गन�, 
xvii. िववाह प्रमािणत तथा अिववािहत प्रमािणत गन�, 

xviii. िनःशलु्क वा सशलु्क स्वास्थ्य उपचारको िसफा�रस गन�, 
xix. अङ्गे्रजी माध्यममा िसफा�रस तथा प्रमािणत गन�, 
xx. घर पाताल प्रमािणत गन�, 

xxi. व्यि�गत िववरण प्रमािणत गन�, 
xxii. पजुार्मा घर कायम गन� िसफा�रस गन�, 

xxiii. फरक, फरक नाम, थर, जन्म िमित तथा प्रमािणत दवैु नाम गरेको व्यि� एकै हो भन्न ेिसफारीश गन�, 
xxiv. नाम, थर, जन्म िमित संशोधनको िसफा�रस गन�, 
xxv. जग्गा धनीपजूार् हराएको िसफा�रस गन�, 

xxvi. कागज र मन्जरुीनामा प्रमािणत गन�, 
xxvii. िक�ाकाट गनर् िसफा�रस गन�, 

xxviii. संर�क प्रमािणत गन� तथा संस्थागत र व्यि�गत संर�क िसफा�रस गन�, 



xxix. जीिवतसँगको नाता प्रमािणत गन�, 
xxx. हकवाला वा हकदार प्रमािणत गन�, 

xxxi. नामसारी गनर् िसफा�रस गन�, 
xxxii. जग्गाको हक सम्बन्धमा िसफा�रस गन�, 

xxxiii. मतृकसँगको नाता प्रमािणत तथा सिज्मर्न िसफा�रस गन�, 
xxxiv. उद्योग ठाउँसारी गनर् िसफा�रस गन�, 
xxxv. जीिवत रहकेो िसफा�रस गन�, 

xxxvi. पवूर् प्राथिमक िवद्यालय खोल्ने िसफा�रस र अनुमित िदने, 
xxxvii. जग्गा मलू्याङ्कन िसफा�रस प्रमािणत गन�, 

xxxviii. िवद्यालयको क�ा थप गनर् िसफा�रस गन�, 
xxxix. पालन पोषणको लािग िसफा�रस गन�, 

xl. वैवािहक अङ्िगकृत नाग�रकता िसफा�रस गन�, 
xli. आिथर्क अवस्था कमजोर वा िबपन्नता प्रमािणत गनर् वा आिथर्क अवस्था बिलयो वा सम्पन्नता प्रमािणत  

xlii. िवद्यालय ठाउँ सारी गनर् िसफा�रस गन�, 
xliii. धारा तथा िवद्यतु जडानको लािग िसफा�रस गन�, 
xliv. प्रचिलत काननू अनुसार प्रत्यायोिजत अिधकार बमोिजमको अन्य िसफा�रस वा प्रमािणत गन� । 
  

  



अनुसचूी – ४ 

(िनयम ४ को उपिनयम (४) सँग सम्बिन्धत) 

अध्य�, उपाध्य�, वडा अध्य� तथा सदस्यको काम, कतर्व्य र अिधकार 

१. अध्य�को काम, कतर्व्य र अिधकारः (१) अध्य�को काम, कतर्व्य र अिधकार दहेाय बमोिजम ह�नछेः 

(क) गाउँ सभा तथा गाउँ कायर्पािलकाको बैठक बोलाउन ेर बैठकको अध्य�ता गन� । 

(ख) गाउँ सभा तथा गाउँ कायर्पािलकाको बैठकमा बैठकको कायर्सचूी तथा प्रस्ताव पेश गन�, गराउने । 

(ग)  गाउँपािलकाको बािषर्क कायर्क्रम तथा बजेट तयार गरी सभामा पशे गन� । 

(घ)  गाउँ कायर्पािलकाको िनणर्यमा गाउँ सभाको अिधवेशनको आव्हान र समापनको घोषणा गन� । 

(ङ)  गाउँपािलकाका उपाध्य� वा सदस्यलाई गाउँपािलकाको कायर् िवभाजन िनयमावली अनु�पको िवषयगत कायर् िजम्मेवारी बाँडफाँड तथा 
हरेफेर गन� । 

(च) गाउँसभा र गाउँ कायर्पािलकाको िनणर्य कायार्न्वयन गन� गराउन े। 

(छ)  गाउँ कायर्पािलकाको दिैनक कायर्को सामान्य रेखदखे, िनद�शन र िनयन्त्रण गन� । 

(ज) उपाध्य� तथा सदस्यलाई गाउँपािलकाको कामका लािग स्वदशेिभत्र काजमा खटाउन े। 

(झ) प्रमखु प्रशासक�य अिधकृतको सात िदनसम्म्को िवदा वा स्वदशेिभत्रको काज स्वीकृत गन� । 

(ञ)  गाउँपािलकाको चल अचल सम्पि� हरेिवचार तथा ममर्त सम्भार गन� गराउन ेर आम्दानी, खचर्, िहसाब र अन्य कागजपत्र सरुि�त राख्ने, राख्न 
लगाउने । 

(ट)  प्रचिलत नेपाल कानून बमोिजम आवश्यक िसफा�रस गन� । 

(ठ)  गाउँ सभा वा गाउँ कायर्पािलकाले तोकेका अन्य काम गन� । 

(२) अध्य�ल ेआफ्नो अनुपिस्थितमा उपाध्य�लाई कायर्वाहक अध्य� तोक्न◌ुु◌ु पन�छ । 

 

२. उपाध्य�को काम, कतर्व्य र अिधकारः (१) उपाध्य�को काम, कतर्व्य र अिधकार दहेाय बमोिजम ह�नछेः  

(क) न्याियक सिमितको संयोजक भई कायर् गन� । 

(ख) गाउँपािलका अध्य�को अनुपिस्थितमा कायर्बाहक अध्य� भई कायर् गन� । 

(ग) गाउँसभा, गाउँ कायर्पािलका तथा अध्य�ले तोकेका अन्य कायर् गन� । 

(२) उपाध्य�ल ेआफ्नो गाउँपािलका �ते्रबािहर जानु पदार् अध्य�लाई जानकारी िदनु पन�छ । 

 



३. वडा अध्य�को काम, कतर्व्य र अिधकारः (१) वडा अध्य�को काम, कतर्व्य र अिधकार दहेाय बमोिजम ह�नेछः  

(क) आफ्नो वडा सिमितको अध्य� भई कायर् गन� । 

(ख) वडा सिमितका सदस्यह�लाई वडा सिमितको कामको बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा प�रचालन गन� । 

(ग) कायर्पािलकाको सदस्य भई कायर् गन� । 

(घ) वडाको िवकास योजना, बजेट तथा कायर्क्रम तयार गन�, गनर् लगाउने तथा स्वीकृितका लािग गाउँपािलकामा पेश गन� । 

(ङ) वडाबाट कायार्न्वयन ह�ने योजना तथा कायर्क्रमह� कायार्न्वयन गन� गराउन,े ितनको अनगुमन गन� तथा आविधक समी�ा गन� गराउन े। 

(च) प्रचिलत नेपाल कानून बमोिजम आवश्यक िसफा�रस गन� । 

(छ) तोिकए बमोिजम वा गाउँपािलका अध्य�ल ेतोकेका अन्य कायर् गन� । 

(२) वडाध्य�ले आफ्नो अनपुिस्थितमा सम्विन्धत वडा सिमितको जे� सदस्यलाई कायर्वाहक तोक� सोको जानकारी गाउँ कायर्पािलकालाई िदनुपन�छ । 

४.सदस्यको काम, कतर्व्य र अिधकारः (१) कायर्पािलकाको सदस्यको काम, कतर्व्य र अिधकार दहेाय बमोिजम ह�नछे ◌ः– 

(क) कायर्पािलकाको बैठकमा भाग िलने । 

(ख) अध्य�ले तोकेको िबषयगत �ते्रको संयोजक वा अध्य� भई तोिकएको कायर् गन� । 

(ग) अध्य�ले तोकेका अन्य कायर् गन� । 

(२) सदस्यले गाउँपािलका �ेत्र बािहर जाँदा अध्य�लाई जानकारी िदई जानु पन�छ ।  

 

५. वडा सदस्यको काम, कतर्व्य र अिधकारः (१) वडा सदस्यको काम, कतर्व्य र अिधकार दहेाय बमोिजम ह�नेछः 

(क) वडा सिमितको बैठकमा भाग िलन े। 

(ख) वडा अध्य�को अनुपिस्थितमा वडाअध्य�ल ेतोके बमोिजम कायर्वाहक वडा अध्य� भई कायर् गन� । 

(ग) वडा अध्य�ले तोकेका अन्य कायर् गन� । 

(२) वडा सदस्यले गाउँपािलका �ते्र बािहर जादँा वडा अध्य�माफर् त कायर्पािलकालाई जानकारी िदनु पन�छ ।  

 

  

  



अनुसचूी —५ 

िबषयगत सिमितह�को िववरण 

(िनयम ४ को उपिनयम (६) संग सम्विन्धत) 

(क) सावर्जिनक सेवा तथा �मता िवकास सिमित 

(ख) आिथर्क िवकास सिमित 

(ग) सामािजक िवकास सिमित 

(घ) पवूार्धार िवकास सिमित 

(ङ) वातावरण तथा िवपद ्व्यवस्थापन सिमित 

(च) िबधेयक सिमित 

 

  

 
*** 

 

 

आज्ञाले,  

ओम �काश देवकोटा  

�मखु �शासक�य अ�धकृत  


